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ประกาศสํานักทะเบียนกลาง 
เรื่อง   หลักเกณฑ  เงื่อนไขและวิธีการในการขอหนังสือรับรองการเกิด 

ตามมาตรา  ๒๐/๑  แหงพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร  พ.ศ.  ๒๕๓๔ 
ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร  (ฉบับที่  ๒) 

พ.ศ.  ๒๕๕๑ 
 

 

โดยท่ีกฎหมายวาดวยการทะเบียนราษฎรกําหนดใหกรณีท่ีคณะรัฐมนตรีมีมติใหสัญชาติไทย   
แกกลุมบุคคลใด  หรือใหกลุมบุคคลใดแปลงสัญชาติเปนไทยได  หรือกรณีมีเหตุจําเปนอื่น  และบุคคล   
ดังกลาวมีความจําเปนตองมีหนังสือรับรองการเกิด  ใหบุคคลดังกลาวยื่นคําขอหนังสือรับรองการเกิด   
ตามหลักเกณฑและเงื่อนไขที่ผูอํานวยการทะเบียนกลางกําหนด 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๒๐/๑  แหงพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร  พ.ศ.  ๒๕๓๔   
ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๑  อันเปนกฎหมาย   
ท่ีมีบทบัญญัติบางประการเกี่ยวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคล  ซึ่งมาตรา  ๒๙  ประกอบกับ   
มาตรา  ๓๔  มาตรา  ๓๕  และมาตรา  ๕๖  ของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทยบัญญัติใหกระทําได   
โดยอาศัยอํานาจตามบทบัญญัติแหงกฎหมาย  ผูอํานวยการทะเบียนกลางกําหนดหลักเกณฑ  เงื่อนไข   
และวิธีการในการขอหนงัสือรับรองการเกิดไว  ดังตอไปนี้ 

๑. บุคคลที่เกิดในราชอาณาจักรไทยแตไมไดแจงการเกิด  หรือแจงการเกิดแลว  แตไมมีสูติบัตร   
หรือสูติบัตรชํารุดสูญหายและสํานักทะเบียนที่เกี่ยวของไมสามารถคัดสําเนาสูติบัตรหรือทะเบียนคนเกิดได   
หากมีความจําเปนตองมีหนังสือรับรองการเกิด  ใหย่ืนคําขอตอนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น   
ณ  สํานักทะเบียนแหงที่ผูนั้นเกิด  หรือมีชื่ออยูในทะเบียนบาน  หรือมีภูมิลําเนาอยูปจจุบัน  พรอมดวย   
รูปถายหนาตรง  ขนาด  ๒  นิ้ว  จํานวน  ๒  รูป  สําเนาทะเบียนบานหรือสําเนาทะเบียนประวัติ  เชน   
ท.ร.๓๘  ท.ร.๓๘/๑  ท.ร.๓๘  ก  หรือ  ท.ร.๓๘  ข  เปนตน  และหลักฐานที่แสดงวาเปนผูท่ีเกิด   
ในราชอาณาจักรไทย  (ถามี)  เชน  หลักฐานการลงบัญชีทหารกองเกิน  (การขึ้นทะเบียนทหาร)  ใบสําคัญ   
ถิ่นที่อยูหรือใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว  เปนตน  ท้ังนี้  ถาผูขอหนังสือรับรองการเกิดเปนเด็กที่มีอายุ   
ไมเกินสิบหาปบริบูรณ  ใหบิดามารดาหรือผูปกครองที่อุปการะเลี้ยงดูเด็กเปนผูย่ืนคําขอแทน 
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๒. เมื่อนายทะเบียนไดรับคําขอหนังสือรับรองการเกิด  พรอมดวยหลักฐานจากผูย่ืนคําขอแลว   
ใหนายทะเบียนออกใบรับใหแกผูย่ืนคําขอไวเปนหลักฐาน  โดยอาจใชวิธีการคัดสําเนาคําขอดังกลาวแลว   
ลงชื่อนายทะเบียนรับรองสําเนาเอกสารเพื่อใชเปนหลักฐานแสดงการรับเรื่องจากผูย่ืนคําขอก็ได  และ   
ใหดําเนินการ  ดังนี้ 

 ๒.๑ ใหตรวจสอบหลักฐานการมีชื่อและรายการบุคคลในเอกสารการทะเบียนราษฎร   
และสอบสวนใหไดขอเท็จจริงวาผูย่ืนคําขอหนังสือรับรองการเกิดเปนบุคคลคนเดียวกับผูมีชื่อในเอกสาร   
การทะเบียนราษฎรหรือไม 

 ๒.๒ สอบสวนผูย่ืนคําขอใหปรากฏรายละเอียดเกี่ยวกับบิดา  มารดา  สัญชาติของบิดา   
มารดา  สถานที่เกิด  จํานวนพี่นองรวมบิดา  มารดา  และที่อยูปจจุบัน  แลวใหผูย่ืนคําขอลงลายมือชื่อ   
หรือพิมพลายนิ้วมือในบันทึกการสอบสวนตอหนานายทะเบียนที่ทําการสอบสวนและพยานอยางนอย   
๒  คน 

 ๒.๓ สอบสวนบิดา  มารดาผูใหกําเนิดหรือผูปกครองที่อุปการะเลี้ยงดูของผูขอหนังสือ   
รับรองการเกิด  (ถามี)  และพยานบุคคลผูนาเชื่อถือเพ่ือใหการรับรองเรื่องสถานที่เกิด  และประวัติ   
ความเปนมาของบิดาและมารดาผูใหกําเนิดของผูขอหนังสือรับรองการเกิด 

  พยานบุคคลผูนาเชื่อถือ  หมายถึง  ผูท่ีบรรลุนิติภาวะแลวและตองมีชื่อและรายการ   
บุคคลในทะเบียนบาน  มีฐานะมั่นคง  เปนที่เคารพนับถือของประชาชนในทองถิ่น  มีท่ีอยูเปนหลักแหลง   
ชัดเจน  และรูจักคุนเคยกับครอบครัวผูย่ืนคําขอเปนอยางดี  เปนผูรูเห็นการเกิดหรือสามารถใหขอมูล   
เกี่ยวกับสถานะการเกิดของผูขอหนังสือรับรองการเกิด  ถาเปนขาราชการหรือเจาหนาที่ของรัฐหรือขาราชการบํานาญ   
ตองดํารงตําแหนงหรือเคยดํารงตําแหนงไมตํ่ากวาระดับ  ๓  หรือเทียบเทาระดับ  ๓  ขึ้นไป  หรือกํานัน   
หรือผูใหญบาน 

 ๒.๔ ในกรณีผูขอหนังสือรับรองการเกิดมีถิ่นที่เกิดในเขตพื้นที่สํานักทะเบียนอื่นและ   
ผูขอไมอาจนําพยานหลักฐานหรือพยานบุคคลมาใหนายทะเบียนที่รับคําขอสอบสวนได  ใหนายทะเบียน   
ท่ีรับคําขอสงประเด็นไปใหนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นที่เกี่ยวของตรวจสอบและ   
สอบสวนแทน  เมื่อดําเนินการเสร็จแลว  ใหสงหลักฐานและบันทึกการสอบสวนไปยังสํานักทะเบียน   
ท่ีรับคําขอ  ท้ังนี้  ใหนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นดังกลาวดําเนินการตรวจสอบ   
หลักฐานและสอบสวนพยานบุคคลใหแลวเสร็จโดยเร็วภายในระยะเวลาไมเกินสามสิบวัน  นับแตวันที่   
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ไดรับเรื่องจากสํานักทะเบียนที่รองขอ  และหากไมสามารถดําเนินการได  ไมวาดวยเหตุใด  ใหแจงเหตุ   
ท่ีไมอาจดําเนินการนั้นภายในระยะเวลาดังกลาวดวย 

 ๒.๕ ใหผู ย่ืนคําขอหนังสือรับรองการเกิดนําพยานเอกสาร   พยานบุคคล   และ   
พยานหลักฐานอื่นที่เกี่ยวของไปใหนายทะเบียนตรวจสอบและสอบสวนภายในระยะเวลาเกาสิบวัน   
นับแตวันที่ย่ืนคําขอ 

 ๒.๖ เมื่อผู ย่ืนคําขอหนังสือรับรองการเกิดไดนําพยานเอกสาร  พยานบุคคลและ   
พยานหลักฐานอื่นที่ เกี่ยวของเสนอตอนายทะเบียนและไดดําเนินการตาม  ๒.๑  ถึง  ๒.๔  แลว   
ใหนายทะเบียนรวบรวมคําขอและพยานหลักฐานที่เกี่ยวของ  พรอมความเห็นเสนอนายทะเบียนอําเภอ   
หรือนายทะเบียนทองถิ่นภายในเจ็ดวัน  นับแตวันที่นายทะเบียนไดรับพยานหลักฐานครบถวน 

นายทะเบียนผูทําการสอบสวนตาม  ๒.๒,  ๒.๓  และ  ๒.๔  หมายถึง  นายทะเบียนอําเภอ   
นายทะเบียนทองถิ่น  ผูชวยนายทะเบียนอําเภอที่นายทะเบียนอําเภอมอบหมาย  และผูชวยนายทะเบียนทองถิ่น   
ท่ีนายทะเบียนทองถิ่นมอบหมาย 

๓. เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นตรวจสอบความถูกตองของพยานเอกสาร   
และความครบถวนสมบูรณของประเด็นการสอบสวนพยานบุคคลแลว  ใหพิจารณาใหแลวเสร็จภายใน   
สิบหาวัน  นับแตวันที่ไดรับเรื่องจากนายทะเบียนตาม  ๒.๖ 

๔. กรณีนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นพิจารณาเห็นวา  พยานหลักฐานของผูขอ   
นาเชื่อไดวาเปนผูท่ีเกิดในราชอาณาจักรไทย  ใหออกหนังสือรับรองการเกิดตามแบบ  ท.ร.๒๐/๑   
ทายประกาศนี้ใหแกผูขอ 

หนังสือรับรองการเกิดตามแบบ  ท.ร.๒๐/๑  ใหนายทะเบียนจัดทําเปน  ๒  ตอน  มีรายการ   
เหมือนกัน  โดยตอนที่  ๑  มอบใหแกผูขอ  สวนตอนที่  ๒  ใหเก็บรักษาไวท่ีสํานักทะเบียน  สามารถ   
ตรวจสอบและคัดรับรองสําเนาได  ท้ังนี้  ใหนายทะเบียนจัดทําทะเบียนคุมการออกหนังสือรับรอง   
การเกิดไวเปนหลักฐานและลงรายการใหเปนปจจุบันเสมอ 

๕. กรณีนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นพิจารณาเห็นวา  พยานหลักฐานของผูขอ   
ไมเพียงพอที่จะยืนยันไดวาเปนผูท่ีเกิดในราชอาณาจักรไทย  ใหนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น   
สั่งไมอนุญาต  แลวแจงคําสั่งดังกลาวใหผูขอหนังสือรับรองการเกิดเปนหนังสือภายในสามวัน  นับแตวันที่   
มีคําสั่ง  โดยใหระบุเหตุผลซึ่งอยางนอยประกอบดวย  ขอเท็จจริงอันเปนสาระสําคัญ  ขอกฎหมายที่อางอิง   
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ขอพิจารณาและขอสนับสนุนในการใชดุลพินิจของนายทะเบียน  สิทธิในการอุทธรณ  การยื่นคําอุทธรณ   
และระยะเวลาการอุทธรณไวในหนังสือดังกลาวดวย 

การอุทธรณคําสั่งของนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นตองทําเปนหนังสือ  โดยระบุ   
ขอโตแยงและขอเท็จจริงหรือขอกฎหมายที่อางอิงประกอบดวย 

๖. การอุทธรณและการพิจารณาอุทธรณคําสั่งของนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น   
ใหเปนไปตามกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการโตแยงหรือชี้แจงขอเท็จจริง  การอุทธรณ   
และการพิจารณาอุทธรณคําสั่งของนายทะเบียน  พ.ศ.  ๒๕๕๑ 

 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๓  สิงหาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๑ 

วิชัย  ศรีขวัญ 

ผูอํานวยการทะเบียนกลาง 




